Lebenslauf – Curriculum Vitae




FOTO
Persönliche Daten

Name:                     Geldmarie
Adresse:                  Mustergasse 1
                                A-1180 Wien

Telefon:                   01 / 111 111 11
                                0664 / xxxxxxxx
Email:                      muster@muster.at
Geburtsdaten:          9.Dezember 1980 in Wien

Staatsbürgerschaft:  Österreich

Familienstand:         verheiratet / 2 Kinder

                                 Familienplanung abgeschlossen

        (wenn zutreffend ;-)                       
Schulbildung

1986-1990             Volksschule, Wien 22
                        1990-2000            Gymnasium, Wien 22

                        eventuell: Studium, Abschnitte, wenn nur Teilstudium

Präsenzdienst oder Zivildienst abgeleistet (wenn zutreffend)

Beruflicher Werdegang

2001-2005
Firma XY, 1011 Wien, Assistenz der Geschäftsführung
In der Firma XY konnte ich meine Fähigkeiten in den Bereichen xxx zur Geltung bringen…aussagekräftige aber kurze Beschreibung Ihrer Aufgabenbereiche, Positionsbezeichnung, Tätigkeiten. Ausscheidungsgrund nur, wenn plausibel bzw. positiv formulieren.
2005-heute
Firma XYZ, 1012 Wien, Assistenz der Geschäftsführung

Aussagekräftige, kurze Beschreibung Ihrer Tätigkeiten etc. – w.o.
Besondere Fähigkeiten, Kenntnisse und Präferenzen

Fremdsprachenkenntnisse (erwähnenswerte)
Computerkenntnisse
Sonstige für den Job wichtige Kenntnisse
Interne Ausbildung in den vorhergehenden Jobs
Zum Job passende Vorlieben
Weiterbildung:
Sollten Sie für den Job relevante Kenntnisse in Kursen, Abendschuldung, Studium etc. erworben haben, bitte hier anführen.

Sonstiges:
Hobbys

Ehrenamtliche Tätigkeiten

Auslandserfahrung etc.
