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Ort und Datum

Mahnung

Werter xxx (Kundenanrede),

bei Durchsicht unserer schon länger offenen Rechnungen haben wir festgestellt, dass unsere

Rechnung Nr. xxx vom xxx über Euro xxx

von Ihnen bis heute noch nicht beglichen wurde.

Wir ersuchen Sie höflich, besagte Rechnung bis spätestens xxx zu begleichen.

Vielen Dank dafür!

Sollten Sie die Rechnung zwischenzeitlich schon überwiesen haben, erachten Sie dieses Schreiben als irrelevant.

Mit freundlichen Grüßen

Firmenstempel
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