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Kundenanschrift










Ort und Datum

2. und letzte Mahnung

Sehr geehrte(r) xxx (Kundenanrede),

leider mussten wir feststellen, dass trotz bereits erfolgter Mahnung unsere

Rechnung Nr. xxx vom xxx über Euro xxx

von Ihnen bis heute immer noch nicht beglichen wurde.

Wir ersuchen Sie letztmalig um Begleichung der Rechnung bis xxx – andernfalls sehen wir uns gezwungen, den Außenstand samt uns angelaufenen Spesen und Verzugszinsen unserem Inkassodienst zu übergeben.

Mit freundlichen Grüßen

Firmenstempel

Ein Formular der Geldmarie – weitere kostenlose Downloads unter http://www.geldmarie.at
